Orientacdes para o Inventario Virtual de Processos em tramitacdo no
Processo Judicial Eletrbnico da Justica do Trabalho

O objetivo do inventario virtual é identificar e excluir os processos que aparecem de forma
indevida nas estatisticas dos itens de pendéncias relativos ao PJe-JT no Sistema e-Gestdo em
31/05/2015, seja por ndo ter sido lancado o correspondente movimento de saida ou por
outros problemas técnicos que ndo podem ser corrigidos no presente.

Para esse fim, os Regionais deverdo incluir na tabela prépria do e-Gestdo
(EGT_PROCESSO_BAIXA_PEND) os processos que devem ser retirados dos itens de pendéncia
do Sistema. As instrugdes que se seguem sdo sugestdes de procedimentos para auxiliar o
preenchimento dessa tabela. Entretanto, os Regionais podem adotar os procedimentos que
julgarem mais adequados para a carga da citada tabela.

O inventdrio serd realizado com a ajuda de 2 relatérios produzidos pela Coordenadoria de
Estatistica e Pesquisa do TST, disponibilizados no Sistema e-Gestdo, que exibem a relagdo de
processos no acervo de cada Vara e do TRT. Cada unidade sera responsavel por revisar seu
acervo e identificar aqueles processos que devem ser excluidos de cada item de pendéncia e
encaminhar essa relagdo para o TRT, em formato de uma planilha Excel. A equipe do TRT
responsavel pela carga de dados para o Sistema e-Gestdo utilizard as informagdes dessas
planilhas para carregar a citada tabela do e-Gestao, que serd utilizada pelo Extrator do Ple
para excluir esses processos dos itens de saldo do e-Gestdo. Os Comités Gestores Regionais do
e-Gestdo/Ple estdo responsaveis por coordenar e acompanhar a realizacdo desse inventario,
esclarecendo as duvidas das unidades. A data limite para a conclusdao desse trabalho é
14/08/2015.

Segue, abaixo, o passo-a-passo para o inventdrio virtual de processos.

1) Acesse os relatérios “Painel de Pendentes — 12 Grau” e “Painel de Pendentes — 2°
Grau”, localizados na pasta “Pastas Publicas\e-Gestdo\Inventario Virtual — PJe”, dentro
do Sistema e-Gestdo.

2) Informe os parametros da consulta e clique em “OK”. Esses relatérios geram a relagao
de processos pendentes por item de saldo de cada unidade em 31/05/2015;

3) Exporte a planilha “Impressdo” para Excel. Para isso, basta clicar sobre a seta a direita
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4)

5)

6)

No menu acima e a esquerda, a op¢do “Exportar documento como” exporta as abas
“Tabela” e “Impressdao”, enquanto a opg¢do “Exportar relatério atual como” exporta
apenas a aba selecionada. Clique sobre a aba “Impressdo” e exporte apenas essa aba.

No menu a direita, a opcdo “Excel 2007” exporta o arquivo para o formato ‘.xlIs’,
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enquanto a opg¢do “Excel” exporta para o formato ‘.xIsx’. Escolha de acordo com a

versao do Excel disponivel em sua Regido.

A planilha “Impressdao” é a Unica de interesse. A Ultima coluna da tabela, intitulada
“Marque “X” para excluir”, deve ser utilizada pelas unidades revisoras para registrar
aqueles processos que estdo figurando indevidamente como pendentes em
31/05/2015 e que devem ser excluidos dos itens de pendéncia na base do e-Gest3o.

Assim que cada unidade identificar os processos que serdo excluidos em cada item de
pendéncia, ela devera encaminhar a tabela em Excel preenchida, para a equipe do
Tribunal Regional responsavel pela carga de dados no Sistema e-Gestdo.

Essa equipe vai utilizar esses arquivos para alimentar a tabela de processos a
ser utilizada pelo extrator para exclusdo dos itens da pendéncia
(EGT_PROCESSO_BAIXA_PEND). A Setin/TST disponibilizou para as equipes o script
para a criagao da tabela, conforme noticia publicada no férum do Moodle. Além da
criagdo da tabela, os Regionais também precisardo executar outro script, também
divulgado no Moodle, para criacdo dos itens de ajuste que serdo utilizados pelo
Extrator do Ple.

No 22 Grau, para auxiliar o trabalho de revisdo dos itens de pendéncia, os
dados da planilha “Impressdo” possuem o érgdo colegiado e o nome do magistrado
relator, redator, revisor ou presidente, que estd no detalhe do processo, de acordo
com o item.

Considerando que nem todos os itens de pendéncia do 22 Grau possuem o
magistrado associado, alternativamente, o Comité Nacional do PlJe, por meio da EGE
N2 1409 (http://pje.csjt.jus.br/jira/browse/EGE-1409), disponibilizou um script para a
consolidacdo dos dados apresentados no relatério de 22 Grau por Gabinete.

Recomenda-se utilizar exclusivamente o script que estd na EGE.

O dUltimo passo é realizado pelo extrator, que vai ler os processos dessa tabela
(EGT_PROCESSO_BAIXA_PEND), que vai conter todos os processos que as Varas
marcaram com “X”, e remové-los dos itens de pendéncia (pais e filhos), e gerar a
remessa de dados que vai ser disponibilizada para o Sistema e-Gestao.

Observacgdes Gerais:

i) Os itens de pendéncia considerados sdo apenas os itens “pais”, isto €, ndo sdo
exibidos no Excel os itens de saldo que sdao destaques de outros itens. Exemplo:
Iltem 90059 - “Processos Pendentes de Julgamento”. Esse item é um titulo e
engloba todos os itens pendentes de julgamento: 90060, 90061, 90062 e 90064. O
servidor, ao verificar o processo que estd no item 90059, deve examinar se esse
processo esta pendente de julgamento ou ndo, independentemente de estar no


http://pje.csjt.jus.br/jira/browse/EGE-1409

ii)

item 90060, no 90061 ou no 90062. Ao marcar “X” nesse processo, o servidor esta
autorizando o extrator a remover esse processo automaticamente de todos os itens
de pendéncia de julgamento listados acima, pois ele ndo mais se encontra
pendente de julgamento. No 12 Grau, isso ocorre também com os itens 90078,
90079, 90080. No 22 Grau, os filhos ndo exibidos no relatério sdo os itens 92159,
92160, 92179, 92180, 92210 e 92221.

Os itens 90189, 90102, 90118, 90125, 90132, 90145, 90151, 90157, 90163 e 90169
tém tratamento semelhante ao descrito acima, exceto pelo fato de que o item pai
nao é um titulo.

O inventario ndo tera efeito sobre a produtividade das unidades e dos magistrados,
tendo em vista que afeta apenas os itens de pendéncia. Até o momento, apenas
itens de saldo com regras temporais possuiam itens de ajuste. A partir deste
inventdrio, todos os itens de saldo passardo a ter. Os processos que serao
removidos do saldo constardao no ajuste de saida do més em que forem excluidos
dos itens de pendéncia.

iii) Os dados ocultos nas colunas “A”, “B” e “C” do arquivo Excel servem para facilitar o

trabalho das equipes de informatica na carga da tabela no e-Gestdo
(EGT_PROCESSO_BAIXA PEND) com os processos a serem excluidos dos itens de
pendéncia.

iv) Nao sera solicitada a data da baixa nem o motivo da baixa.

v)

O inventdrio permitird apenas a exclusdo de processos do saldo. Esse trabalho ndo
sera feito para incluir processos na pendéncia.



